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CARTA-CONTRATO N°002112/2013
PROCESSO N° 055/2013 - CE

CONTRATANTE: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO i
CONTRATADA: CETRO CONCURSOS PUBLICOS, CONSULTORIA E ADMINISTRACAO —
CNPJ - 38.881.140/0001-99

Encaminhamos « presente Carta-Confrato  expedida em
conformidade com a Lei federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracdes
e com < Lei estadual n° 4.544, de 22 de novembro de 1989 e demais normas
regulamentares aplicaveis & espécie, apds ter sido declarada a dispensa de
licitagdo, conforme despacho exarado &s fls. 166/167 pelo Excelentissimo Diretor-
Geral do Ministério PUblico do Estado de S&o Paulo.

1. DO OBIJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos na
drea de desenvolvimento de formuldrio, impressdo e leitura éptica, para a
realizagdo do 19° Concurso de Credenciamento de Estagidrios do Ministério PUblico
do Estado de SGo Paulo, nas condicdes abaixo discriminadas e em consonancia
aos termos da proposta apresentada e encartada no aludido processo, que a esta
fica vinculada, obrigando a CONTRATADA a executar os servicos ali descritos.

bl O nUmero estimado de candidatos para o 19° Concurso de Credenciamento
de Estagidrios do Ministério PUblico do Estado de S&o Paulo é de 4.000 (quatro mil)
inscritos.

1.2 A CONTRATADA fornecerd os formuldrios (cartdes-gabarito) na quantidade
referida no item anterior, contendo 40 (quarenta) questdes e 4 (quatro) alternativas,
separados por Area Regional, os quais ser&o personalizados com os dados varidveis,

impressos segundo arquivo a ser fornecido pelo CONTRATANTE, sendo eles: nome do

candidato, nimero do RG e a Area Regional do Ministério PUblico do Estado de S&o
Paulo em que o candidato estiver inscrito e for realizar a prova.

1.2.1 O CONTRATANTE fornecerd banco de dados dos candidatos inscritos {Tobelc
Excel) & CONTRATADA para impressdo dos formul@rios para personohzogc:@-
cartdes-resposta e leitura dptica;
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1.3 Os formuldrios serdo impressos no formato compativel com a mdaquina a ser
vtilizada na leitura, de forma a garantir exatiddo na geracdo dos dados.

1.4 Na data indicada pelo CONTRATANTE, o CONTRATADA transportard para o
local pretendido, a mdqguina leitora éptica, para que se proceda & leitura dos
cartoes preenchidos pelos candidatos, fazendo-os acompanhar dos gabaritos.

2. DAS ETAPAS DOS SERVICOS

As etapas enumeradas obedecerGo ao cronograma apresentado
pela Escola Superior do Ministério PUblico de S&o Paulo - ESMP, que € parte
intfegrante da presente Carta-Contrato.

2.1 1° etapa - A CONTRATADA encaminhard & Direcdo da Escola Superior do
Ministério PUblico de S&o Paulo - ESMP, o modelo de formuldrio para aprovacdo. O
respective modelo deverd ser remetido para o endereco eletrbnico esmp-
expediente@mp.sp.gov.br, com cdpia para cristianemartin@mp.sp.gov.br ou por via
fac-simile, no telefone (11) 3017-7756, de acordo com o seguinte cronograma:

2.1.1 Primeira prova preliminar: (cartdes-resposta) - Dia 18 de novembro de 2013;
2.1.2 Prova final: (cartdes-resposta) - Dia 20 de novembro de 2013;

2.1.3 A CONTRATADA enfregard os formuldrios impressos (gabaritos de respostas),
prontos, ao CONTRATANTE, até o dia 25 de novembro de 2013.

2.1.4 A CONTRATADA instalard a maquina leitora éptica na ESMP, para leitura dos
cartdes, preenchidos pelos candidatos, fazendo-os acompanhar dos gabaritos, que
serd realizada nas dependéncias da Escola Superior do Ministério Publico de S&o
Paulo, situada na Rua Treze de Maio, 1259, Bairro Bela Vista, S&o Paulo (SP), no dia
subseqgUente ao da realizacdo do 19,° Concurso de Credenciamento de Estagidrios
do Ministéerio Publico do Estado de S&o Paulo.

2.1.4.1 Caso seja necessdrio, a Escola Superior do Ministério PUblico de S@o Paulo
poderd indicar outro local para a instalacdo do equipamento, comunicando com
antecedéncia & CONTRATADA.

2.2  2° etapa: Corrigir as provas por meio de leitura optica e processamenio de
dados de acordo com as hormas constante da proposta.

2.3 A CONTRATADA devera disponibilizar os dados obtfidos com a leitura
efetivada em arquivo no formato xisx (Excel), para que o CONTRATANTE possc
utiliza-los de acordo com as suas necessidades, devendo ser totalizados, levando
em conta o acerto por matéria, consoante o Regulamento do Concurso (artigos 15,
20 e 21 do Ato Normativo n® 621/2009-PGJ-CPJ), notadamente em face dos critérios
de desempate, indicando os candidatos aprovados, reprovados ei_.er.\US_'e'h“f‘ . bem
como a classificacdo final por REgidio. J— /< O\ XA
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2.3.1 As duividas relacionadas & programacdo dos critérios de classificacdo e
desempate poderdo ser sanadas com o servidor Og Dias, do setor de informatica
da Escola Superior do Ministério PUblico, telefone (11) 3017-7769.

24 A CONTRATADA fornecerd listagem dos candidatos por ordem de
classificag@o, considerando os critérios de desempate estabelecidos no
Regulamento do Concurso Publico de Credenciamento de Estagidrios, dentro do
prazo estabelecido no cronograma, visando & publicacdo no Didrio Oficial do
Estado.

2.5 A CONTRATADA deverd emitir relatérios de lista geral final de fodos ©s
candidatos inscritos, por ordem alfabética constando situagdo individual:
aprovado, reprovado e ausente.

2.6 A CONTRATADA deverd emitir lista dos candidatos aprovados por Regido
Administrativa - Geral, sendo uma lista geral e outra especial, em razdo dos
candidatos com deficiéncia por ordem de classificacdo, em 2 (duas) vias.

3. DO CRONOGRAMA GERAL

3.1. Periodo de inscricdes dos candidatos: de 21 de outubro a 12 de novembro de
2013;

3.2. Data de redlizac&o da prova: 08 de dezembro de 2013 (domingo):

3.3. Data de correcdo das provas: 09 e 10 de dezembro de 2013, a partir das 9
horas.

4. DOS EQUIPAMENTOS, DO SIGILC E DEMAIS SERVICOS

4.1 Todos os equipamentos para a execucdo dos servicos deverdo ser fornecidos
oela empresa, sem qualguer dnus, incluindo materiais, bem como a mdo de obra
na operacionalizacdo da maguina leitora, e outros equipamentos imprescindiveis
para a redlizacdo dos servicos.

42 Toda e qualquer despesa decorrente da instalagcéo e ativagdo do
equipamento correrd por conta da CONTRATADA, incluindo transporte, materiais e
m&o de obra na operccionalizagdo da maquina leitora, limitando-se ©
CONTRATANTE a preparar os locais de instalagdes, entregando-os livres e
desimpedidos, como também o fornecimento de energia elétrica.

4.3 Todos os equipamentos e outros materiais indispensaveis deverdo ser
fornecidos pela CONTRATADA oferecendo a méxima seguranga, eliminando erros
de digitacdo e propiciando velocidade, bem como a exatid@o na apuragdo dos
resultados.

4.4 Todo material gerado e o produto do trabalho realizado serdo considerados
confidenciais, sendo vedada gqualquer divulgacdo gque ndo autorizada
expressamente pela CONTRATANTE ou pela chco Exommodoro do O

Credenciamento de Estagidrits. ¢ \
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5 DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

B | O prazo de vigéncia desta Carta-Contrato € de 90 (noventa) dias corridos,

contados a partir de 18 de novembro de 2013.

5.2 A presente Carta-Contrato poderd ser prorogada se houver interesse da
Administrac&o, conforme disposi¢cdes legais relativas ao assunto.

6. DO VALOR DOS SERVICOS E RECURSOS CONSIGNADOS

6.1. O valor total da presente contratac&o € de R$ 7.800,00 (sete mil e oitocentos
reais), sendo R$ 1.900,00 (um mil e novecentfos redais) onerando recursos do
elemento 339039.83 - Servicos Graficos e R$ 5.900,00 (cinco mil e novecentos reqis)
onerando recursos do elemento 339039.99 - Outros Servicos e Encargos - Pessoc
Juridica, UGE 270031 - Centro de Estudos e Aperfeicoamento, Atividade 610 - Cenftro
de Estudo e Aperfeicoamento.

6.2. Pela execuc@o do objeto contratado, o CONTRATANTE pagard & CONTRATADA
os seguintes valores:

6.2.1. Valor de desenvolvimento e impressdo dos gabaritos: R$ 1.900,00 (um mil &
novecentos reais).

6.2.2. Valor de leitura dos formuldrios: R$ 5.900,00 (cinco mil & novecentos reqis).

6.23. Em caso de reclassificacdo dos candidatos por necessidade do CONTRATANTE, n&o
haverd cobranca de qualguer valor pela Cefro Concursos PUblicos, Consultoria e
Administracdo ao Ministério PUblico do Estado de Sdo Paulo.

7 DO CONTROLE E DO ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

7.1 O controle serd executado por um Agente Fiscalizador ou seu substituto legal,
devidamente designados em Portaria da Diretora-Geral do MP/SP, co qual caberd
o acompanhamento dos servicos a serem executados, comunicando &

CONTRATADA os fatos eventualmente ocorridos, para pronta regularizacdo.

7.2 Apds a finalizacdo dos servigos contratados, © CONTRATANTE os submeterd &
verificacdo quanto s especificagdes.

7.3 Em quaisquer efapas do Concurso de Credenciamento de Estagidrios do

MP/SP, permitir o acompanhamento, por parte dos integrantes da Comiss@o

Examinadora do referido Concurso.

8. DO FATURAMENTO E DA FORMA DE PAGAMENTO ; f " \

~ -
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8.1 A Nota Fiscal deverd ser apresentada o Agente Fiscalizador do
CONTRATANTE que emitird o Termo de Aceite, para fins de pagamento. Apds serd
enviado ao Cenfro de Financas € Contabilidade, em 3 (irés) dias Uteis.

8.2 No caso de devolucdo da nota fiscal, por sua inexatiddo, na falta de
apresentacdio dos documentos e comprovantes necessdrios, ou na dependéncia
de apresentacdo de carta corretiva, nos casos em gque a legislagdo admitir, © prazo

fixado no subitem 8.4 serd contado a partir da data de enitrega da referida
correcdo.

8.3 Na falta de discriminacdo, por parte da CONTRATADA, da parcela relativa ac
material ou utilizacdo de equipamento na nota fiscal/fatura, a base de cdlculo
para retengdo serd o seu valor bruto.

8.4 O pagamento serd efetuado mediante Ordem Bancdria, no 30° (trigésimo)
dia apds o aceite definitivo pelo Agente Fiscalizador ou substituto legal, designado
em Portaria da Diretoria-Geral do Ministério PUblico do Estade de SGo Paule, sendo
utilizados os recursos do Fundo Especial de Despesa do Ceniro de Estudos e
Aperfeicoamento Funcional.

8.5 A empresa deverd emitir Notas Fiscais eletrénicas de prestacdo de servigos,
sendo uma para os servicos de desenvolvimento e impressGo dos gabariios e outra
para os servicos de leitura dos formuldrios, considerando que haverd retencdo e
recolhimento de INSS, conforme o caso e nos termos da legislagcdo em vigor.

8.6 Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidird correc&o
monetdria, nos termos do artigo 74 da Lei Estadual n° 6.544/198%, bem como juros
moratérios, & razdo de 0,5% (meic por cento) ao més, calculados “pro rata
tempore"” em relacdo ao atraso verificado.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1 Constitui condicdo para a realizacdo do pagamento a inexisténcia de
registros em nome da CONTRATADA, no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo
Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo - CADIN
Estadual”, o qual deverd ser consultado por ocasido da realizag&o do pagamento.

9.2. Em obediéncia ao artigo 31 da Lei federal n° 8.212, de 24 de julho de 1991, e
suas alteracdes, e Instruc@o Normativa n® 971, de 11 de novembro de 2009, Instituio
Nacional do Seguro Social (INSS), e posteriores alteracdes, © CONTRATANTE reterd
11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de
cobranca equivalente, obrigando-se a recolher, em nome da CONTRATADA, c
importéncia retida até o dia dois do més subseglente ao da emissdo do respeciivo
documento de cobranca ou o préximo dia Util, caso esse n&o o seja.

9.3 Durante o transcorrer desta avenca e até gque se findem as obrigacdes de
ambas as partes, aplicam- se o que couberem, as disposicdes da L%l{e eral n°
8.666/1993, em especial seu rtigos é6 a 80, 86 e 87 erm#aggs 63a 78 7?.,\[?(3\52_ da
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Lei Estadual n® 6.544/1989, bem como as disposicdes contidas no Ato Normativo
308/2003 - PGJ de 18 de margo de 2003, que faz parte infegrante deste instrumento.

Esta Carta-Contrato, lavrada em 2 (duas) vias de igual teor e forma,
produzira seus efeitos de direito ao ser assinada pelas partes.

Pronhotor de Justica
Diretor-Geral

DE ACORDO.

Como Representante Legal de Cetro Concursos PUblicos, Consultoria e
Administracdo, eu, Senhor ARCHIMEDES BACCARQ, Presidente, RG n° 4.773.109-6,
CPF n° 294.409.718/00, declaro aceitar as condicdes estabelecidas nesta Carta-
Contrato e no Orcamento que a esta se vincula.

S&o Paulo, 18 de novembro de 2013.
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ATO (N) N° 308/2003 - PGJ, DE 18 DE MARCO DE 2003.
Publicado no DOE de 19.03.2003.

Estabelece normas para a aplicagde de
multas previstas na Lei Federal n® 8.666, de 21
de junho de 1993, com suas alteracdes e na
Lei Estadual n® 6.544, de 22 de novembro de
1989. no ambito do Ministério Publico do
Estado de S&o Paulo e dd& providéncias
correlatas.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribuicdes
previstas no artigo 19, inciso IX, alinea "a", da Lei Complementar n° 734, de 26 de
novembro de 1993,

Considerando o que estabelece o artigo 115 da Lei Federal n® 8.666,
de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes,

Considerando a necessidade de se adaptar a atual norma sobre
aplicacdo de multas no @mbito deste Ministério Publico,

Resolve:

Artigo 1° - A sancdo administrativa de multa prevista na Lei Federal n°
8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes, e na Lei Estadual n® 6.544, de 22
de novembro de 1989, serd aplicada, no &mbito deste Ministério PUblico, de acordo
com as normas estabelecidas neste Ato.

Artigo 2° - A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o
Confrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido
pelo Ministério PUblico, ensejard a aplicagcdo de mulia correspondente a 40%
(quarenta por cento) a 100% (cem por cento) do valor do respectivo do ajuste,
conforme previsto no edital.

Artigo 3° - O atraso injustificado na execugdo do servico, obra ou
fornecimento do material, sujeitard o contratado & multa de mora, calculada sobre
o valor da obrigac&o ndo cumprida, na seguinte conformidade:

| - de 1% (um por cento) ao dia, para atraso até 30 (trinta) dias;

Il - de 2% (dois por cento) ao dia, para atraso superior a 30 (trinta) dias,
limitado a 45 (quarenta e cinco) dias;

Il - airaso superior a 45 (quarenta e cinco) dias, caracteriza
inexecucdo parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto no artigo é°.

Artigo 4° - O atraso serd contado em dias corridos, a partir do primeiro
dia Ufil, de expediente da Instifuicdo, subseqlente co término do prazo
estabelecido para a entrega do material ou execucdo da obra ou do servigo, até o
dia anterior & sua efetivacdo.

Artigo 5° - O _material recusado ou servico executado em desacordo
com o estipulado, devera ser substituido ou refeﬁ%ﬂg-pmzo mc’:ximo’.v.‘_‘ e\l

G
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dias, contados do recebimento da comunicacdo da recusa.

Paragrafo Gnico - A ndo ocorréncia da substituicdo ou nova execucdo
dos servicos ensejard a aplicac@o da multa estabelecida no artigo 3° deste Ato,
considerando-se a mora a partir do primeiro dia Uil seguinte ao término do prazo
fixado no "caput” deste artigo.

Artigo 6° - Pela inexecugdo total ou parcial dos servicos, obras ou
fornecimento de materiais poderd ser aplicada multa:

I - de 20 (vinte por cento) a 100% (cem por cento), sobre o valor das
mercadorias ndo entregues ou da obrigacdo ndo cumprida;

Il - no valor correspondente & diferenca de preco resuliante da nova
licitacGo ou contratagdo realizada para complementac@o ou realizacdo da
obrigacdo nGo cumprida.

§ 1° - Na aplicagdo da multa a que se refere o inciso | deste artigo,
levar-se-&G em conta o tipo de objeto, © montante de servico, obras ou materiais
eventualmente executados ou entregues e os prejuizos causados & Instituicdo e &
reincidéncia da contratada.

§ 2° - As penalidades previstas nos incisos | e Il deste artigo sGo
alternativas, prevalecendo a de maior valor.

Arfigo 7° - O pedido de prorrogacdo do prazo para conclus@o de
obras, servicos ou para entrega de materiais, deverd ser encaminhado & Diretoria
Geral e so serd apreciado se apresentado antes do vencimento do prazo
pactuado, devidamente justificado.

Pardgrafo Unico - A unidade requisitante manifestar-se-& prévia e
obrigatoriamente acerca da possibilidade de ser concedida a prorrogacdo ou da
ocorréncia de eventuais prejuizos.

Artigo 8° - A aplicacdo de mulia prevista neste Ato serd apurada em
procedimento administrativo, assegurada a defesa prévia, que deverd ser
apresentada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da
notificagdo.

Artigo 9° - Da aplicacdo da multa caberd recurso administrativo, que
poderd ser interposto no Protocolo Geral do Ministério PUblico do Estado de S&o
Paulo, nos termos do § 4° do artfigo 109 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e suas alteracdes, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar de sua notificacdo.

Artigo 10 - Decorridos 15 (quinze) dias da notificacdo da decis@o
definitiva, o valor da multa, aplicada apds regular processo administrativo, serd:

| - descontado da garanfia prestada quando da assinatura do
Confrato ou instrumento equivalente;

Il - descontado de pagamentos eventualmente devidos, quando ndo
houver garantia ou esta for insuficiente; ou

lll - recolhido por infermédio de guia de recolhimento especifica, pela
propria pessoa fisica ou juridica multada, preenchendo-se o campo respectivo com
o codigo n® 500, junto & Nossa Caixa Nosso Banco S/A.

Pardgrafo Unico - Os valores provenientes das multas constituem
receitas do Fundo Especial de Despesa do Ministério Plblico do Estado de S&o
Paulo, nos termos do artigo 3° da Lei Estadual n® 10.332, de 21 de junho de 1999.

Artigo 11 - écq)rridos 30 (trinta) dias da notificagcdo da decisGo
definitiva de oplicoc;ci/\d muylta e ndo tendo sido‘.'elo quitada, serg})o!',,r d ’rcﬁcs as
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medidas necessdrias visando sua cobranca.

Pardgrafo Gnico - A atualizacGo monetdria da multa serd efetuada,
até a data de seu efetivo pagamento, com base no INPC - IBGE.

Arfigo 12 - As sancdes previstas neste Ato sdo autdnomas e a
aplicagdo de uma ndo exclui a de outra € nem impede a sobreposicGo de outras
sancoes previstas na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas
alteracdes e na Lei Estadual n°® 6.544, de 22 de novembro de 1989.

Artigo 13 - O presente Ato deverd integrar, obrigatoriamente, como
anexo, todos os instrumentos convocatérios de licitacdo, contratos ou eguivalentes.

Artigo 14 - As disposicdes constantes deste Ato aplicam-se, também,
Gs confratacdes decorrentes de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo.

Artigo 15 - Este Ato enfrard em vigor na data de sua publicac&o,
ficando revogado o Ato (N) n° 229/2000 - PGJ, de 03 de marco de 2000.
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Processo n. 055/2013 - CE
Contrato n° 002112/2013

Ao Centro de Financas e Contabilidade:

Encaminho a via do termo em referéncia, devidamente
assinada, a esse Cenfro de Financas e Contabilidade para publicacéo,
conforme determinado no despacho de fls. 166/167.

Saliento que a outra via do referido termo segue anexada &
contracapa destes autos, para encaminhamento & Contratada, por parte do
Departamento de Administracao.

Qutrossim, adotem-se as medidas determinadas no item 4 do

referido despacho.

Assessoria Técnica, em 21 de novembro de-2013.

MICHELINO l[JBALDO
Assistente Técnico~de Promotoria ll
Matricula n°. 003.277



