
FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE CONSERTO DE EQUIPAMENTOS
	Dados da Unidade Solicitante:
 

	Identificação do servidor: 

	Endereço: 

	Bairro:                                       

	Município 
	 Andar   
	Sala:

	DDD, Telefones e ou ramal: (      ) 

	Endereço eletrônico: 



	Patrimônio n°
	Descrição/Marca/Modelo do Equipamento

	

	


	

	


	Breve relato do problema apresentado: Caso seja insuficiente o espaço, favor usar o verso







MPSP - Diretoria de Serviços Gerais  – DSG 
Rua Senador Feijó, 170-176– sala 801 a 806 – CEP: 01006-000 
Telefones: (11) 3116-0703 e 3116-2310
Endereço eletrônico: dsgcexpediente@mpsp.mp.br
A Unidade deverá aguardar orientações dos servidores da Diretoria de Serviços Gerais para remessa do bem a ser consertado (não temos espaços para armazenar e muitas empresas vão até o local).
Encaminhar mediante Termo de transferência – Manutenção  Formulário,  disponível no sitio do MPSP, observando  as normas de controle de retira - da de bens no âmbito desta Instituição.
As PJ e Áreas Regionais com sede no Litoral e Interior têm orientações específicas (Juntada de documentação e três orçamentos, conforme atos adm. do MPSP, ou por verba de adiantamento único).
Aparelhos telefônicos devem ser encaminhados para Subárea de Telefonia, no endereço acima indicado – sala 811.	


	
________________________________
Assinatura do Requisitante
e carimbo com identificação
	
_____________________________________
Ciência do PJ Secretário


	

	Espaço a ser preenchido pelos servidores do DSG (João e Sidney)  

	Servidor responsável: 
	Matrícula nº: 

	Valor do conserto: R$ 
	Data: 

	Data da devolução:   
	Garantia:          dias

	Obs:      
     



Legislação: Comunicado DG/MP nº 005, de 5.4.1993;
                   Resolução n º 584/2009 - PGJ de 7.4.2009;
                   Decreto estadual n º 53.980/2009, de 29.1.2009
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