CENTRO DE GESTAO DE PESSOAS

A

nome do processo

A _a

\.--"""/

O que escrever no
campo

MPSP

documentos necessarios

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DE SAO PAULO

Area para envio

no SEI

Desligamento de estagiario

Gestdo de Pessoas - Estagiarios - Desligamento

"especificagao"

nome do interessado

Obrigatdrio: "Requerimento” (modelo
disponivel no Manual do Estégio, Anexo |, pag.

26)

CGP ESTAGIO (cf. Manual

do Estégio, pag. 23

Recesso (férias) de estagiario e Licenca
para assuntos particulares de estagiario

Gestdo de Pessoas - Estagiarios - Recesso (férias) e Licenga

nome do interessado

Obrigatdrio: "Requerimento" (modelo
disponivel no Manual do Estégio, Anexo |l, pdg.

27)

CGP _ESTAGIO (cf. Manual

do Estagio, pags. 19-20)

Pedido para destinagdo de novo estagiario
para unidade do MPSP

Gestdo de Pessoas - Estagiarios - Preenchimento de Vaga

nome da Unidade
Administrativa

Obrigatdrio: "Solicitagdo de Estagiario”
(Formulario)

CGP_ESTAGIO

Relatorio trimestral de estagiarios

Gestdo de Pessoas - Estagiarios - Relatério Trimestral

nome do interessado

Obrigatodrios:

1. Para o estagiario: "Relatdrio Trimestral de
Estagio" (documento modelo).

2. Para o supervisor de estégio: "Avaliagdo de
Relatdrio de Estagio (formuldrio)".

CGP_ESTAGIO (cf. Manual

do Estégio, pag. 13

Pedidos de autorizagdo para servidor
residir fora da comarca

Gestdo de Pessoas - Autorizagdo para Servidor Residir Fora da
Comarca

nome do interessado

Obrigatdrio: "Requerimento” (documento de
escrita livre)

CGP_CADASTRO

Pedidos de exoneracgdo de servidores

Gestdo de Pessoas - Pedido de Exoneragdo

nome do interessado

Obrigatério: "CGP - Pedido de Exoneragdo
(posse em outro cargo)" ou "CGP - Pedido de
Exoneragdo (motivo particular)" (documentos
modelos)

CGP_INGRESSO

Pedidos de provimento e ampliagdo do
quadro funcional da unidade

Gestdo de Pessoas - Solicitagdo de Criacdo/Reposicdo de Cargos

nome da Unidade
Administrativa

Obrigatdrio: "CGP - Solicitagdo de Servidor
(formulario)".

CGP_INGRESSO

Pedidos de alteracdo da grade de
substituicdo automatica da unidade

Gestdo de Pessoas - Grade de Substituicdo

nome da Unidade
Administrativa

Obrigatdrio: "CGP- Pedido de Alteragdo de
Grade de Substituigdo (formulario)".

CGP_CADASTRO
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http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/estagiarios/Manual do Est%C3%A1gio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/estagiarios/Manual do Est%C3%A1gio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/estagiarios/Manual do Est%C3%A1gio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/estagiarios/Manual do Est%C3%A1gio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/estagiarios/Manual do Est%C3%A1gio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/estagiarios/Manual do Est%C3%A1gio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/estagiarios/Manual do Est%C3%A1gio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/estagiarios/Manual do Est%C3%A1gio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/estagiarios/Manual do Est%C3%A1gio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/estagiarios/Manual do Est%C3%A1gio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/noticias/publicacao_noticias/Fotos/manualEstagio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/noticias/publicacao_noticias/Fotos/manualEstagio.pdf

CENTRO DE GESTAO DE PESSOAS

A

nome do processo

A _a

\.—-""'/

O que escrever no
campo

MPSP

documentos necessarios

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DE SAO PAULO

Area para envio

no SEI

Indicagdo de servidor para fungdo
comissionada de chefia ou encarregatura

Gestdo de Pessoas - Indicagdo para funcdo de
Chefia/Encarregado

"especificagao"

nome da Unidade
Administrativa

Obrigatorios:

1. "CGP - Indicagdo para Fungdo de
Chefia/Encarregado (formulario)";

2. "Externo" = Certificado(s) de Cursos; &
3. "Externo" = Boletins de Avaliagdo.

CGP_INGRESSO

Pedidos de transferéncia de estagiarios ou
permuta entre estagiarios

Gestdo de Pessoas - Movimentagao de Servidores e Estagiarios

nome do interessado

Obrigatdrio:
"CGP - Solicitagdo de Transferéncia (NEMPSP)
(formulario)"

CGP_ESTAGIO (cf. Manual

do Estagio, pags. 11-12)

Pedidos de permuta entre servidores

Gestdo de Pessoas - Movimentagao de Servidores e Estagiarios

nomes das Unidades
Administrativas

Obrigatorios:

1. CGP - Solicitagdo de Permuta de Servidores
(formulario); &

2. "Externo" = Ultimo Boletim de Avaliagdo.

Diretoria da Area Regional

em que o servidor esta
lotado (cf. passo a passo)

Pedidos para colocar servidor a disposigdo
da administracao

Gestdo de Pessoas - Movimentagao de Servidores e Estagiarios

nome do servidor a ser
removido

Obrigatodrios:

1. "CGP - Remogdo Ex Officio (formulario)"; &
2. "Externo" = Ultimo Boletim de Avaliagdo do
servidor

Diretoria da Area Regional
em que o servidor esta
lotado.

Pedidos de licenga para tratamento de
saude (para servidores da Capital e
Grande Sao Paulo)

Area de Satide - Licenga Satide (Integrante do MPSP)

nome do interessado

Obrigatorios:

1. "Requerimento - Licenga Saude (formuldrio)";

&
2. "Externo" = atestado médico.

AS Pericias _(cf. passo a

QaSSOl

Pedidos de licenga para acompanhar
tratamento de salude de familiar (para
servidores da Capital e Grande Sao Paulo)

Area de Satide - Licenga Satide (Pessoas da Familia)

nome do interessado

Obrigatodrios:

1. "Requerimento - Licenga Saude (formuldrio)";

&
2. "Externo" = atestado médico.

AS Pericias

QaSSOl

(cf. passo a
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http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/noticias/publicacao_noticias/Fotos/manualEstagio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/noticias/publicacao_noticias/Fotos/manualEstagio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/diretoria_geral/composicao/Recursos_Humanos/Formularios/Servidores1/PASSO A PASSO REMO%C3%87%C3%83O.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/diretoria_geral/composicao/Recursos_Humanos/Formularios/Servidores1/PASSO A PASSO REMO%C3%87%C3%83O.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/diretoria_geral/composicao/Recursos_Humanos/Formularios/Servidores1/PASSO A PASSO REMO%C3%87%C3%83O.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO AGENDAMENTO DE PER%C3%8DCIAS (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO AGENDAMENTO DE PER%C3%8DCIAS (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO AGENDAMENTO DE PER%C3%8DCIAS (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO AGENDAMENTO DE PER%C3%8DCIAS (1).pdf

CENTRO DE GESTAO DE PESSOAS

A N

nome do processo

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DE SAO PAULO

O que escrever no
campo

documentos necessarios

Area para envio

no SEI

Pedidos de licenga maternidade solicitada
apods o nascimento, podendo, ainda,
retroceder a até 15 dias antes do parto

Area de Satde - Licenga Maternidade

"especificagao"

nome da interessada

Obrigatorios:

1. "Requerimento - Licenga Maternidade
(formulario)"; &

2. "Externo" = cépia dos documentos
comprobatdrios.

AS Pericias (cf. passo a
passo) ou AR em que o

servidor esta lotado

Pedidos de licenga maternidade a partir da
322 semana gestacional, para os casos de
gravidez de risco

Area de Satde - Licenga Maternidade

nome da interessada

Obrigatodrios:

1. "Requerimento - Licenga Maternidade (32
semanas) (formulario)"; &

2. "Externo" = copia dos documentos
comprobatorios.

AS Pericias (cf. passo a
passo) ou AR em queo

servidor esta lotado

Pedidos de licenga maternidade para os
casos em que a internagdo da mae ou do
recém-nascido superem 15 dias

Area de Satde - Licenga Maternidade

nome da interessada

Obrigatodrios:

1. "Requerimento - Licenga Maternidade Pds-
Internagdo (formulario)"; &

2. "Externo" = copia dos documentos
comprobatorios.

AS Pericias (cf. passo a
passo) ou AR em queo

servidor esta lotado

Pedidos de licenga paternidade

Area de Satde - Licenga Paternidade

nome do interessado

Obrigatodrios:
1. "Requerimento - Licenga Paternidade
(formulario)"; &

2. "Externo" = cépia da certiddo de nascimento.

AS Pericias (cf. passo a
passo) ou AR em que o

servidor esta lotado

Pedidos de licenga adogao

Area de Satide - Licenga Adogdo

nome do interessado

Obrigatodrios:
1. "Requerimento - Licenga Adogdo
(formuldrio)" &

2. "Externo" = cépia da certiddo de nascimento.

AS Pericias (cf. passo a
passo) ou AR em que
esta lotado o servidor
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http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO MATERNIDADE (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO MATERNIDADE (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO MATERNIDADE (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO MATERNIDADE (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO MATERNIDADE (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO MATERNIDADE (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO MATERNIDADE (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO MATERNIDADE (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO MATERNIDADE (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO ADO%C3%87%C3%83O (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO ADO%C3%87%C3%83O (1).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/licencas/PASSO A PASSO ADO%C3%87%C3%83O (1).pdf

CENTRO DE GESTAO DE PESSOAS

A

nome do processo

A _a

\.--"""/

O que escrever no
campo
"especificagao"

MPSP

documentos necessarios

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DE SAO PAULO

Area para envio

no SEI

Transformacdo de Licenca Saude em
Licenca por Acidente do Trabalho /
Doenca do Trabalho (cf. orientacdes no

portal)

Area da Saude — Acidente do Trabalho

nome do interessado

Obrigatorios:

1. "Requerimento — Apuragdo de Acidente de
Trabalho (formulario)";

2. "COMUNICACAO DE ACIDENTE DE TRABALHO
— CAT (formulario)"

3. "Externo" = laudo / atestado médico; &

4. "Externo" = documentos comprobatdrios da
ocorréncia (cf. exigido nos préprios
formularios).

AS Pericias

Alteragdo de nome e RG de membros e
servidores

Gestdo de Pessoas - Apostilamento

nome do interessado

Obrigatdrio: "Requerimento"” (documento de
escrita livre)

CGP_CADASTRO

Pedidos de certiddes expedidas pela Folha
de Pagamentos

Institucional - Certiddo Administrativa

nome do interessado

Obrigatdrio: "Requerimento” (documento de
escrita livre)

PAGPESSOAL-EXP

Pedidos para inscri¢do, retratagdo ou
cancelamento de titular ou de agregados
no IAMSPE

Gestdo de Pessoas - IAMSPE - Inscrigao, Retratagdo ou
Cancelamento

nome do interessado

Obrigatério: "Requerimento"” (modelos

disponiveis no portal do IAMSPE)

PAGPESSOAL-EXP

Pedidos de incorporagdo de vantagens

Gestdo de Pessoas - Incorporagao

nome do interessado

Obrigatdrio: "Requerimento"” (modelos
disponiveis no portal)

PAGPESSOAL_CORPOTEC

Pedidos de mudanca de regime
previdenciario

Gestdo de Pessoas - Mudanga de Regime Previdenciario

nome do interessado

Obrigatério: "Requerimento"” (documento de
escrita livre)

PAGPESSOAL_CORPOTEC

Pedidos de inclusdo ou exclusdo de
dependente para fins abatimento de IR

Gestdo de Pessoas - Inclusdo ou exclusdo de dependente para
fins de IR

nome do interessado

Obrigatdrio: "Servidores - Dependentes de
Imposto de Renda"

SUBAREA FOLHA |

(no caso de servidores)
ou

SUBAREA FOLHA II

(no caso de membros)
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http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/acidente_trabalho
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/acidente_trabalho
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/acidente_trabalho
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/acidente_trabalho
http://www.iamspe.sp.gov.br/espaco-do-usuario/cadastro/formularios-para-inscricao/
http://www.iamspe.sp.gov.br/espaco-do-usuario/cadastro/formularios-para-inscricao/

CENTRO DE GESTAO DE PESSOAS ‘

A

nome do processo

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DE SAO PAULO

\.--"""/

O que escrever no
campo

documentos necessarios

Area para envio

no SEI

Pedidos de pagamento de gratificagdo por
condugdo de viatura oficial ou realizagao
de diligéncia

Gestdo de Pessoas - comprovagao de conducgdo de viatura ou
realizagdo de diligéncia

"especificagao"

nome do interessado

Obrigatdrio: "Requerimento” (documento de
escrita livre)

SUBAREA FOLHA |

Pedidos de autorizagdo para anotagao de
horas trabalhadas em dias em que ndo
houver expediente

Gestdo de Pessoas - Autorizagdo - Contagem em dobro de horas
trabalhadas (DG)

nome da unidade
Administrativa

Obrigatdrio: "Requerimento"” (documento de
escrita livre)

CGP_FREQUENCIA

Pedidos de autorizagdo para anotagao de
horas trabalhadas de madrugada

Gestdo de Pessoas - Autorizagdo - Contagem em dobro de horas
trabalhadas (DG)

nome da unidade
Administrativa

Obrigatdrio: "Autorizagdo - Anotagdo
excepcional (00h as 06h) (Formulario)"

CGP_FREQUENCIA

Pedidos de aposentadoria por tempo de
servigo e idade

Gestdo de Pessoas - Aposentadoria - Solicitagao

nome do interessado

Obrigatodrios:

1. "CGP - Aposentadoria - Requerimento
(formulario)";

2. "CGP - Aposentadoria - Declaragdo de
Acumulo (formulario)";

3. "CGP - Aposentadoria - Declaragdo de Prova
de Vida (formulario)"; &

4. "CGP - Aposentadoria - Termo Ciéncia e
Notificagdo (formulario)".

CGP_CONTAGEM (cf. passo
a passo)

Cancelamento de pedido de
aposentadoria

Gestdo de Pessoas - Aposentadoria - Cancelamento

nome do interessado

Obrigatdrio: "CGP - Aposentadoria -
Cancelamento (Formulario)".

CGP_CONTAGEM (cf. passo
a passo)

Pedidos de abono de permanéncia

Gestdo de Pessoas - Solicitagdo de Abono de Permanéncia

nome do interessado

Obrigatdrio: "CGP - Solicitagdo de Abono de
Permanéncia (Formulario)".

CGP_CONTAGEM

Pedidos de horario de estudante

Gestdo de Pessoas - Redugao de Jornada - Horario de Estudante

nome do interessado

Obrigatorios:

1. "CGP - Gestdo de Pessoas - Hordrio Especial
de Estudante (Formulario)"; &

2. "Externo": comprovante de matricula, que
contenha nome do curso, dias da semana e
horarios das aulas, datas de inicio e término do
periodo letivo e carga horaria.

CGP_FREQUENCIA
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http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/diretoria_geral/composicao/Recursos_Humanos/solicitacoes_sei/Orienta%C3%A7%C3%B5es gerais para solicitar APOSENTADORIA e incluir documentos relacionados (2).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/diretoria_geral/composicao/Recursos_Humanos/solicitacoes_sei/Orienta%C3%A7%C3%B5es gerais para solicitar APOSENTADORIA e incluir documentos relacionados (2).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/diretoria_geral/composicao/Recursos_Humanos/solicitacoes_sei/Orienta%C3%A7%C3%B5es gerais para solicitar APOSENTADORIA e incluir documentos relacionados (2).pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/diretoria_geral/composicao/Recursos_Humanos/solicitacoes_sei/Orienta%C3%A7%C3%B5es gerais para solicitar APOSENTADORIA e incluir documentos relacionados (2).pdf

CENTRO DE GESTAO DE PESSOAS

A

nome do processo

A _a

\.--"""/

O que escrever no
campo

MPSP

documentos necessarios

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DE SAO PAULO

Area para envio

no SEI

Pedidos de autorizagdo para participagdo
em eventos de formagdo nos termos da
Portaria 024/2016-DG/MP

Gestdo de Pessoas - Autorizagao - Participagdo de Servidor em
Curso

"especificagao"

nome do interessado

Obrigatodrios:

1. "CGP - Pedido de participagcdo em evento
externo"; &

2. "Externo": folder ou documento similar que
contenha a descri¢do do evento.

CGP_FREQUENCIA

Pedidos de averbagdo de tempo de
servigo realizado fora do MPSP para fins
de contagem

Gestdo de Pessoas - Averbagdo de Tempo de Servigo

nome do interessado

Obrigatdrio: "Requerimento” (modelo
disponivel no portal)

CGP_CONTAGEM (cf. passo

a passo

Pedidos de concessdo de adicional de
insalubridade

Area de Satide - Adicional de Insalubridade

nome do interessado e
da Unidade
Administrativa

Obrigatodrios:

1. "Requerimento" (modelo disponivel no

portal do DPME); e

2. "Externo": copia do CPF (ou RG em que

conste o n2 do CPF).

AS Pericias

Pedidos de readaptagdo funcional

Area de Satide - Readaptagdo funcional

nome do interessado

Obrigatodrios:

1. "Requerimento" (modelo disponivel no

portal do DPME); e

2. "Externo"
atualizado.

: relatdério médico completo e

AS Pericias

Pedidos de concessdo de licenga sem
vencimentos a servidores

Gestdo de Pessoas - Licenga sem Vencimentos

nome do interessado

Obrigatério: "Requerimento” (documento de
escrita livre)

CGP_DIM

Pedidos de afastamentos para atuagdo
fora do MPSP, em outros érgao ou
entidades de classe

Gestdo de Pessoas - Afastamentos de servidores para atuagao
fora do MPSP

nome do interessado

Obrigatdrio: "Requerimento"” (documento de
escrita livre)

CGP_CORPODEAPOIO

Pedidos para redugdo de jornada para
acompanhamento médico de filho(a)

Area de Satide - Redugdo de Jornada - Conjuge ou Filho(a) na
condicdo de PCD

nome do interessado

Obrigatorios:

1. "AREA DE SAUDE — Redugdo de Jornada -
Filho(a) PCD (Formulario)"; &

2. "Externo" = cf. documentos discriminados no
préprio formulario.

AS Pericias (cf. passo a

gassoj
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http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/diretoria_geral/composicao/Recursos_Humanos/Formularios/Servidores1/NOVO_Orienta%C3%A7%C3%B5es b%C3%A1sicas para fazer solicita%C3%A7%C3%B5es via SEI.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/diretoria_geral/composicao/Recursos_Humanos/Formularios/Servidores1/NOVO_Orienta%C3%A7%C3%B5es b%C3%A1sicas para fazer solicita%C3%A7%C3%B5es via SEI.pdf
http://www.planejamento.sp.gov.br/conteudo/apresentacaoTipoSeisConteudo.aspx?9uaVfyQKNukYgVJntZnMllM53aNmxdUc
http://www.planejamento.sp.gov.br/conteudo/apresentacaoTipoSeisConteudo.aspx?9uaVfyQKNukYgVJntZnMllM53aNmxdUc
http://www.planejamento.sp.gov.br/conteudo/apresentacaoTipoSeisConteudo.aspx?9uaVfyQKNukYgVJntZnMlgMS8OyGy+6e
http://www.planejamento.sp.gov.br/conteudo/apresentacaoTipoSeisConteudo.aspx?9uaVfyQKNukYgVJntZnMlgMS8OyGy+6e
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/reducao_jornada/PASSO A PASSO REDU%C3%87%C3%83O DE JORNADA.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/reducao_jornada/PASSO A PASSO REDU%C3%87%C3%83O DE JORNADA.pdf

CENTRO DE GESTAO DE PESSOAS ‘ e
M P s P MINISTERIO PUBLICO
‘ h - v’"” DO ESTADO DE SAO PAULO

O que escrever no

nome do processo campo documentos necessarios
"especificagao"

Area para envio

no SEI

Obrigatorios:

Pedidos para redugdo de jornada para Area de Satde - Redug3o de Jornada - Cénjuge ou Filho(a) na ) 1. "AREA DE SAUDE — Redugdo de Jornada - |z pericias (cf. passo a
o . s~ nome do interessado [Cénjuge PCD (Formulario)"; &
acompanhamento médico de conjuge condig¢do de PCD 2 "Externo” = cf. documentos discriminados no |22559)

préprio formulario.

Obrigatorios:
1."Boletim de Avaliagdo - Estagio Probatério ) .
(Formulério)"; & ESTAGIO PROBATORIO (ha

2. "Relatério Periddico de Atividades Capital e Grande S3o paulo)
(Formulario)".

Avaliagdo de desempenho de servidor em |Gestdo de Pessoas - Primeira Etapa de Estagio Probatoério de
estagio probatorio Servidor

ou CPEF da AR em que o
servidor esta lotado (no

nome do interessado

Opcionais:
1. "Externo” = certificados de cursos validos Interior e Litoral) - cf. passo
para o periodo; & a passo

2. "Impugnagdo de Avaliagdo de Desempenho"
(documento de escrita livre).

Obrigatorios:
1."Boletim de Avaliagdo - Estagio Probatério . )
(Formulério)"; & ESTAGIO PROBATORIO (ha

2. "Relatério Periddico de Atividades Capital e Grande S3o paulo)
(Formulario)".

Avaliagdo de desempenho de servidor em |Gestdo de Pessoas - Segunda Etapa de Estagio Probatoério de
estagio probatdrio Servidor

ou CPEF da AR em que o
servidor esta lotado (no

nome do interessado

Opcionais:
1. "Externo” = certificados de cursos validos Interior e Litoral) - cf. passo
para o periodo; & a passo

2. "Impugnacgdo de Avaliagdo de Desempenho"
(documento de escrita livre).

versdo 12 - 19/11/2021
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http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/reducao_jornada/PASSO A PASSO REDU%C3%87%C3%83O DE JORNADA.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/area_saude/pericia_assistencia_promocao_social/reducao_jornada/PASSO A PASSO REDU%C3%87%C3%83O DE JORNADA.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf

CENTRO DE GESTAO DE PESSOAS

A

nome do processo

A _a

\.--"""/

O que escrever no
campo

MPSP

documentos necessarios

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DE SAO PAULO

Area para envio

no SEI

Avaliagdo de desempenho de servidor em
estagio probatério

Gestdo de Pessoas - Terceira Etapa de Estagio Probatério de
Servidor

"especificagao"

nome do interessado

Obrigatodrios:

1."Boletim de Avaliagdo - Estagio Probatdrio
(Formulario)"; &

2. "Relatério Periddico de Atividades
(Formulario)".

Opcionais:
1. "Externo" = certificados de cursos validos
para o periodo; &

2. "Impugnacdo de Avaliagdo de Desempenho"

(documento de escrita livre).

ESTAGIO PROBATORIO (na
Capital e Grande S3o paulo)

ou CPEF da AR em que o
servidor esta lotado (no

Interior e Litoral) - cf. passo

a passo

Pedidos de ampliagdo de prazo para
conclusao de procedimento disciplinar

Gestdo de pessoas - Dilagao de prazo para conclusdo de
procedimento disciplinar

Nome da Unidade
Administrativa

Obrigatdrio: "Pedido de Prorrogagdo de Prazo"

(documento de escrita livre)

CPP - CAPITAL E GRANDE
SP

Investigacdo de falta funcional imputada a
servidor

Gestdo de Pessoas - PAP - Procedimento de Apuragao
Preliminar

nome do servidor cuja
conduta sera apurada

Obrigatdrio: "Requerimento"” (documento de
escrita livre)

CPP da Area Regional em
que o servidor esta lotado

Investigagdo de falta funcional imputada a
servidor

Gestdo de Pessoas - Representagao - Infracdo Disciplinar -
Servidores e Estagiarios

nome do servidor
representado

Obrigatdrio: "Requerimento” (documento de
escrita livre)

CPP da Area Regional em
que o servidor esta lotado

Pedidos de impugnagdo de progressdo ou
promogao na carreira de servidor

Gestdo de Pessoas - Impugnagio de Progressdo/Promogdo

nome do interessado

Obrigatdrio: "Impugnagdo" (documento de
escrita livre)

CPEF - CAPITAL E GRANDE
SP

Pedidos para afastamento cautelar de
servidor ou estagiario no ambito de
processo disciplinar

Gestdo de Pessoas - Afastamento provisorio de servidor ou
estagiario (disciplinar)

nome do servidor a ser
afastado

Obrigatdrio: "Requerimento"” (documento de
escrita livre)

CPP - CAPITAL E GRANDE
SP

Pedido de implantagdo de Gratificagdo de
Qualificagdo

Gestdo de Pessoas - Gratificacdo de Qualificagao - Solicitacdo
(GRATQUALI)

nome do interessado

Obrigatdrio: "Gratificagdo de Qualificagdo -
Requerimento (Formulario)"

GRATQUALI (cf. passo a
passo)

- Pdg. 08 de 09 -

versdo 12 - 19/11/2021
(mfs)



http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/coordenadoria_geral/manual SEI Estagio probat%C3%B3rio.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/intranet/SEI/Solicita%C3%A7%C3%A3o de Gratifica%C3%A7%C3%A3o de Qualifica%C3%A7%C3%A3o.pdf
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/intranet/SEI/Solicita%C3%A7%C3%A3o de Gratifica%C3%A7%C3%A3o de Qualifica%C3%A7%C3%A3o.pdf

CENTRO DE GESTAO DE PESSOAS

A

nome do processo

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DE SAO PAULO

\.—-""'/

O que escrever no
campo

documentos necessarios

Area para envio

no SEI

Pedido de cessacdo de Gratificagdo de

Gestdo de Pessoas - Gratificacdo de Qualificagdo - Cessagao

"especificagao"

Obrigatdrio: "Gratificagdo de Qualificagdo -

nome do interessado ~ o GRATQUALI
Quialificagdo implantada (GRATQUALI) Cessagdo (Formulario) Q
Recurso de decisdo pela implantagdo ou |Gestao de Pessoas - Gratificagao de Qualificagdo - Recurso nome do interessado Obrigatério: "Gratificagdo de Qualificagdo - GRATQUALI
ndo de Gratificacdo de Qualificacdo (GRATQUALI) Recurso (Formuldrio)"
Residual - outras solicitagdes enderegadas . . ~ - . . Obrigatério: "R imento" (d tod
¢ ¢ Institucional - Procedimento de Gestdo Administrativa (PGEA) nome do interessado rigatério: *Requerimento" (documento de DCGP

ao CGP e nao especificadas na lista acima

escrita livre)
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