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Orientagdes gerais para solicitar APOSENTADORIA e incluir documentos

relacionados

1) DOCUMENTOS necessarios ao pedido de Aposentadoria

Os documentos relacionados ao pedido de Aposentadoria estao localizados

no SEl — Sistema Eletrénico de Informacdes e sédo os seguintes:

CRH - Aposentadoria — Requerimento (Formulério)
CRH - Aposentadoria — Termo Ciéncia e Notificacdo (Formulario)
CRH - Aposentadoria — Declaracdo de Prova de Vida (Formulario)

CRH - Aposentadoria — Declaragdo de Acumulo (Formulario)

a bk w0 NP

CRH - Aposentadoria — Certiddo Tempo Contribuicdo (Formulario)

Para encontra-los, o usuéario deve acessar o SEI (disponivel na Intranet do MP)
por meio de seu usuario e senha, e anexar cada um dos documentos anteriores

€M Seu processo.

2) Acesso ao SEI

1=

suario:

sell

Senha:

MPSP
Ministério Publico do
Estado de Sio Paulo

#| Lembrar Acessar
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3) Montando seu PROCESSO (de Aposentadoria)

a) No menu a esquerda, clicar em “Iniciar Processo”;

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO

sei!

Iniciar Processo

Pesquisa

Textos Padrdo

IModelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos
Acompanhamento Especial
Marcadores

Estatisticas

b) Clicar no botdo “+” e escolher a opc¢do “Gestdo de Pessoas -

Solicitacdo de Aposentadoria”

Gestéo de Pessoas - Ocorréncia no Ponto Eletrdnico

n

Escolha o Tipo do Processo: &

|Deslommentos - Veiculos - Solicitar/Cancelar (DAT_SOLIC_TRANSP)

Gestéo de Pessoas -
Gestéo de Pessoas -
Gestéo de Pessoas -
Gestéo de Pessoas -

(GRATQUALI)

Gestéo de Pessoas -
Gestéo de Pessoas -
Gestéio de Pessoas -
Gestdo de Pessoas -
Gestéo de Pessoas -
Gestéo de Pessoas -
Gestéo de Pessoas -
Gestéo de Pessoas -

Certificado
Geral

Gratificacho de Qualificacio - Recurso (GRATQUALI)
Gratificacho de Qualificacio - Solicitacgo

Horario de Estudante
Inscrices COMEX

Primeira etapa de estégio probatdrio de servidor
Segunda etapa de estagio probatorio de servidor
Solicitagido de Aposentadoria

Teletrabalho - Inscricdo (GAT)

Teletrabalho - Relatorio Trimestral (GAT)
Terceira etapa de estagio probatério de servidor

Institucional - Certid&o Administrativa

Institucional - Solicitacéo/ Notificacéo/ Oficios/ Portarias e outros

Gestao de Pessoas - PAP - Procedimento de Apuracio Preliminar

Gestéo de Pessoas - Primeira etapa de estagio probatério de servidor
Gestéo de Pessoas - Segunda etapa de estagio probatério de servidor
Gestéo de Pessoas - Solicitacéo de Aposentadoria

Gestéo de Pessoas - Substituicio

Gestéo de Pessoas - Teletrabalho - Desligamento (GAT)
Gestéo de Pessoas - Teletrabalho - Inscricdo (GAT)
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c) Preencher as informacdes solicitadas e depois SALVAR.

(Em Especificagdo, colocar: Solicitagdo de Aposentadoria — NOME
COMPLETO.)

Iniciar Processo Iniciar Processo

Pesquisa
Textos Patisa L] [

Moadelos Favoritos
Blocos de Assinatura

Biocos oe Reunido

Blocos Intemos

Acompanhamento Especial

Marcadores

Estalisticas b

Classificago por Assuntos:

4302 17 - Apesentadoria -l PR

Acesse as lojas App Store ou Geogle Play ¢ instale o
Intaressados.
[Escomar aqui o nome da interessado |

PExX
8

Observaghes desta unidade

Nivel de Acesso
Sighoso ® Restito Piblico

(] (e

\

4) INCLUINDO os documentos

d) Aguarde até abrir a pagina do Processo (representado por um nimero)
e depois INSIRA em “incluir documento” cada um dos DOCUMENTOS

relacionados ao seu pedido de Aposentadoria:

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO

sei! Para saber+ Menu Peg

820 0001.0130480.2020-52 [ ) ¥
JBl>0 0001.0130480.2020-82 E © [ 34 'ﬁﬁ

# Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade CRH_ACCT_CONTFREQ

Para lembrar dos documentos:

CRH - Aposentadoria — Requerimento (Formulario)

CRH - Aposentadoria - Termo Ciéncia e Notificagdo (Formulario)
CRH - Aposentadoria - Declaragdo de Prova de Vida (Formulario)
CRH - Aposentadoria - Declaracédo de Acumulo (Formulario)

CRH - Aposentadoria - Certiddo Tempo Contribuigdo (Formulario)
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e) Depois de preencher os dados solicitados, em cada um dos

documentos que incluir, confira e confirme os dados no botéo
abaixo:

para saber+ Menu Pesquisa NN oWl == 00 & ~ f

Gerar Formulario

nnnnnnnnnnnn
CRH - Aposentadoria - Requerimento
EXCELENTISSIMO SENHOR PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO:

Home Complato:
Futano(a) de Tal

Carge:
Oficial de Promotaria |

RG (atualizado conforme registros funcionais):
00.000.000-0

atricula:
00000

REQUER a Vassa Exceléncia, a concesslo de APOSENTADORIA

Mestes temas. pede deferimento.
nnnnnnnnnnnn

5) ASSINANDO os documentos

f) Depois de gerado o documento, clique na caneta preta, digite seu

usuario, cargo (solicitado somente no seu primeiro acesso), senha e
ASSINE o documento.

Obs.: Faca isso em TODOS os documentos que incluir, depois de
preenchidos e confirmados os dados.

| Jolalml ).

RIZIRIED

CRH - Aposentadoria - Requerimento - 1547379

EXCELENTISSIMO SENHOR PROCURADOR-GERAL DE JUSTIGA DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAQ PAULO:

Nome Completo:
Fulana(a) de Tal

Cargo:
Oficial de Promotoria |

RG (atualizado conforme registros funcionais):
00.000.000-0

Matricula:
00000

, REQUER, a Vossa Exceléncia, a concessdo de APOSENTADORIA.

Nestes termos, pede deferimento
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6) Inserindo cépia de documentos (RG, CPF, CNH etc.)

g) Para inserir um documento em formato de PDF (como cépia
digitalizada de RG ou de CPF, por exemplo), vocé clica sobre o
namero de processo e, novamente, opta pelo botdo “incluir
documento”. Dessa vez, a opcdo é “EXTERNO”. Na janela que se
abrira selecione o tipo de documento (documento de identificacéo/
CPF etc.) e coloque no campo de data, a expedi¢cdo desse documento.
Depois, adicione o arquivo em PDF que deseja inserir e confirme/salve

as informacoes.

Veja 0 passo a passo:

a) (Incluir documento)

_____________________________________________ OEIREEHEEOR

Processo aberto somente na unidade CRH_ACCT_CONTFREQ.
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b) EXTERNO

Para saber+ Menu Pesquisa

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©

Externo

Boletim de Avaliacio - Estagio Probatdrio (Formulario)
CRH - Aposentadoria - Certidéo Tempo Contribuicgo (Formulario)

CRH - Aposentadoria - Declaracéio de Acumulo (Formulério)

c) Selecione o “tipo de documento externo” que deseja incluir e coloque
na data do Documento, a sua data de emissdo. Em Remetente,
coloque o seu nome (home do solicitante):

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Data do Documento:
Documento de Identificacdo

hd 25/11/2010

IB

Nimero / Nome na Arvore:

Formato (7)

Tipo de Conferéncia:
Nato-digital

Cdpia simples
# Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

Interessados:
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d) Depois, selecione o ARQUIVO EM PDF que ja esta salvo em seu
computador e confirme os dados.

Observacoes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigilozo ® Restrita Publico

Anexar Arquivo

Escolher arquivo | RG e CPF pdf

Lista de Anexos (1 registro)

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agoes
RG e CPF pdf 25/11/2020 16:24:27 75552 Kb mariatsilva CRH_ACCT_CONTFREQ b 4

s

Pronto! O seu documento fara parte do Processo que vocé abriu.

7) Para ENVIO do seu pedido ao CRH

a) Clique novamente no nimero de processo, selecione no menu o botédo

em formato de “carta” (enviar processo):

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO

seil

S I I AP
[&]CRH - Aposentadoria - Requerimento CRH_ACCT (] s i o A @

& Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa

CRH - Aposentadoria - Requerimento - 1603855
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b) Na janela seguinte, no campo Unidades, selecione a opcéo:
CRH_ACCT_CONTFREQ — Subarea de Apoio Contagem de Tempo e
Frequéncia e cliqgue em ENVIAR. Deixe selecionadas as opcodes
indicadas.

Enviar Processo

Processos:
29.0001.0136383.2020-72 - Gestao de Pessoas - Solicitacdo de Aposentaderia

Unidades:

| CRH ACCT CONTFREQ [ Mestrarunidaces por onde ramitoc

¥ Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotagéo

# Enviar e-mail de notificacdo

Retorno Programado

Data certa

Prazo em dias

Pronto! Seu processo todo foi enviado para a Contagem do CRH.

Se vocé ainda ficou com davidas sobre o procedimento, pode
entrar em contato com a Contagem pelo telefone: 3119-9003.
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