
 

 

 

 

 
 

 

Curso de Adaptação aos Analistas Jurídicos  – módulo presencial 
Data: 17 de fevereiro de 2020 (segunda-feira), das 9h às 17h 

Local: Auditório da Escola Superior do Ministério Público do Estado de São Paulo 

Rua Treze de Maio, 1.259 – Bela Vista – São Paulo 

 

 

Público: Analistas Jurídicos do Ministério Público do Estado de São Paulo aprovados no 

Concurso Público nº 01/2018 

 

 

Programação: 

 

 

9h – Abertura 

Paulo Sérgio de Oliveira e Costa – Diretor do Centro de Estudos e Aperfeiçoamento 

Funcional/Escola Superior do Ministério Público - ESMP 

 

Vinicius Mendes – Presidente da Associação dos Analistas Jurídicos do MPSP – AAJUMP 

 

9h10–9h40: Missão do Ministério Público e Órgãos da Administração Superior – visão geral 

Palestrantes:  

José Roberto Rochel de Oliveira – Subprocurador-Geral de Justiça de Planejamento 

Institucional do MPSP 

 

Ricardo de Barros Leonel – Diretor-Geral do Ministério Público do Estado de São Paulo 

 

9h40-10h15: Noções básicas sobre a estrutura administrativa do MPSP 

Palestrante: Alessandra D´amico Teixeira de Freitas – Assessor do MP – Centro de Recursos 

Humanos do MPSP 

 

Temas a serem abordados: - Carreiras e cargos; - frequência e contagem de tempo; - 

deveres básicos dos servidores Públicos do MPSP; - acumulação de cargos; - 

acompanhamento funcional (regras); - teletrabalho; - gratificação de qualificação; - 

licenças; - auxílio creche; - folha de pagamento; - movimentação na carreira (remoção) 

 

 

10h15-10h30: intervalo 

 

 

10h30-11h: Evolução funcional e questões disciplinares (Ato Normativo nº 1035/2017-PGJ, 

de 25 de julho de 2017) 

Palestrante: Roberto de Almeida Salles – Promotor de Justiça – Coordenadoria Geral de 

Acompanhamento e Supervisão Disciplinar dos Servidores do MPSP 

 

 

 

 



11h-12h: Noções básicas sobre manuseio do ESAJ  

Palestrante: Fernando Latorraca – Analista Jurídico da Promotoria de Justiça de Diadema 

 

Temas a serem abordados: - consulta de processual; - pesquisa jurisprudencial; - 

peticionamento 

 

 

12h-13h: Almoço 

 

 

13h-13h40: Noções básicas sobre as ferramentas do office 365 

Palestrante: Bruno Galli Rodrigues – Assessor do MP – Centro de Tecnologia da Informação 

e Comunicação – CTIC 

 

 

13h40-15h:  Noções básicas sobre SEI 

Palestrante: Fernando Ferreira Fernandes Ribeiro – Assessor Especial do MP – Centro de 

Gestão Estratégica MPSP 

 

 

15h-15h15: Intervalo 

 

15h15-16h: Ferramentas de Investigação 

Palestrante: Mylene Comploier – Promotora de Justiça Assessora do CEAF/ESMP e Nathan 

Glina – Promotor de Justiça do MPSP 

 

 

15h45-16h30: Apresentação da Carreira de Analista Jurídico 

Palestrantes: Maicon Robson Zambrini e Vinicius Mendes – Analistas Jurídicos do MPSP – 

Membros da Associação dos Analistas Jurídicos do MPSP – AAJUMP 

 

 

Temas a serem abordados: - atribuições; - vedações – áreas de atuação; dia a dia das 

Promotorias  

 

 

16h30 - Bate-papo entre os analistas jurídicos 

 

 

 

 

 

Realização: 

Centro de Estudos e Aperfeiçoamento Funcional/Escola Superior do Ministério Público de 

São Paulo – CEAF/ESMP 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


