O interessado deve entrar no link abaixo e preencher o cadastro no SEI — Sistema Eletrénico de
Informacao e realizar a solicitagdo preenchendo o formuldrio e encaminhando os documentos
pertinentes pelo sistema SEl

Abaixo informamos o passo a passo:

1) Entre no link:
http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/SEl

C A Nio seguro | mpsp.mp.br/portal/page/portal/SEl
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2) clicar em usuario externo :
ACESS0 - USUARIO EXTERND

3) Clicar em: Clique aqui se vocé ainda nao esta cadastrado:


http://www.mpsp.mp.br/portal/page/portal/SEI

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil | = l

| Caonfirma | | E=guec minha senha

Clique squi se woos ainda ndo estd cadastrado

4) Clique aqui para continuar :

0 PURLICO 00 £ STAD0 T 40 PRIAO

seil
Cadastro de Usuario Externo

ATENGAO: Apés etrdevc: um e-mai automitico asc 2 s O emat P2 0 2ce350 30 stema ¢ pelo MPSP para as
Comuncagies com o U3UBN0 externo

Clgye 3yl 03 contnyar

5) Realizar o cadastro:

MINITERIO FUBLICO DO E $STADO DE $AD PAULO

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome o Representante

L ) O Esrangers

CPF- RG: Orgio Expedidor:

[ | | |

Teelone Fun Tele'one Celuiar

[ | 1 |

Enderego Residencial:

| |
Complemento Baicro

L ] 1 |
Pais: Estado: Cidade: Cep-

e Vi v o Vi e

Dados de Autenticacdo
E.mail pessoal:

{ ]

Senha (no minkmo & caracteres com letras ¢ nimeros):

[

Confirmar Senha:

@ )é 3 h Digte © cicgo € magem ac 0

6) Entrar em peticionamentos:



MINISTERIO PUBLICD DD E STADD DE A0 PAULD

sel.
Controle de Acessos Externos
Alterar Sanha

Peticionamento 3
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimagdes Eletrénicas

7) Processo Novo:

MINISTERIO PUBLICD i E STADD DE SAD PAULD

sel.

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticiopnamento [

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Processo Naovo

Intimagdes Eletrdnicas

8) Escolha a opgdo Gestdo Orgcamentaria Financeira — Pedido de Restituicdo
(Emolumentos e Servico MP)

¥ SEl - Ministério Piblico do Estac. X T3 : SEI - Peticionamento de Proce: X ¥F DO_30/03/2021 x| +
&« c & wwwj.mpsp.mp.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_usu_ext_iniciarid_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=9d71f34ce79
= Apps E Pento Eletrénico g Ministério Pablico... z SEl - Controle de Pr... g Contratos y FED-API y Emolumentos Extraj... y Emolumentos Ca

MINISTERIO PUBLICO DO E STADO DE SAQ PAULO

seil

EEmiEE i S Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha
Peticionamento (3 Orientagdes Gerais

Recibos Eletrénicos de Protocale Solicitagdo de Certiddo Civel (Pessoa Fisica e Juridica)

Intimzgaes Slavbnicas Gestio de Pessoas - Pedido de Certidio e Declaracio de Ex-Integrante do MPSP

Tipo do Processo:

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Gestio de Pessoas - Pedido de Certiddo de Tempo de Contn'buigéo (SPPREV)

Gestdo de Pessoas - Pedido de Cerfid3o de Tempo de Servigo (Org Estaduais, Antiguidade e
outros)

Gestdo de Pessoas - Pedido de Declaracdo de Tempo de Contribuicio para INSS (comissionados)
Gestéo de Pessoas - Pedido de Declaracéo (frequéncia, negativa de averbacéo, férias e outras)
Gestio de Pessoas - Pedido de Pectinia - INATIVOS (saldo de férias, LP e dias em haver)

Gestdo de Pessoas - Pedido de Pecinia (ferceiros, no caso de falecidos)

Gestéo aria e Financeira - Pedido de Restituicio (Emolumentos e Servico MP)
Peticionamento - Representacgo de Controle de Consfitucionalidade

Peticionamento - Solicitacdo de Certiddo Civel (Pessoa Fisica)

Peticionamento - Solicitacdo de Certid&o Civel (Pessoa Juridica)

Protocolo Digital (situacbes ndo especificadas na lista de peticionamentos)

9) Preencher



MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO

Controle de Acessos Externos Petici de Pr Novo

ARNOREU I
Peticionamento »

Recibos Eletrdnicos de Protocolo

IntimacBes Eletrinicas Tipo de Processo: Gestio Orgamentiria e Financeira - Pedido e Restiuic3o (Emolumentos e Senico MP)

Tipo de Processo: Gestéo Orcamentaria e Financeira - Pedido de Restituicio (Emolumentos e Servigo MP)

— Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Emolumentos: Anexe Relatorio Semanal de Atos Praticados com discriminacdo dos atos e do valor de emolumentos devidos a cada drgdo/entidade para cada periodo solicitado e
comprovante de pagamento, & licito solicitar outros documentos necessarios.

Servico MP:
-Encaminhar o comprovante do to realizado (deposito/boleto com autenficacdo bancaria);
-Caso exista, anexar documentacéo referente a solicitacéo do servigo.

—_Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
|CapiaiCertidéo ]

Interessado: @ Eliste Torres da Silva Rodrigues

0 documento principal deste fipo de

Os documentos devem ser Peticionamento possui modelo

indicados abaixo estardo co Previamente definido, o qual deve
ser acessado no Editor do SEI no
link ao lado.

Documento Principal: =] reuiuu ue Resuiwigss ue veioies  (cique aqui para editar contetido)

iva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os MNiveis de Acesso que forem
co, que poderd alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

Nivel de Acesso: (%)
Restrilo

10) Indicar com X ue trata-se de emolumentos, e motivo do Pedido de Restituicdo

PEDIDO DE RESTITUICAO DE VALORES

1. IDENTIFICAGAO DO INTERESSADO:

NOME / RAZAO SOCIAL | DENOMINACAO SOCIAL: CNPJ I CPF: CNS: (Cartorios)
LUCRANDIEO] (i avenida: NUMERO: COMPLEMENTO (apto, cj, bloco, casa, etc.)
praga, etc.):
BAIRRO_DISTRITO: MUNICIPIO: UF: I CEP:
TELEFONE: E-MAIL:

2. DADOS DO PEDIDO:

VALOR REQUERIDO (R$): [ BOLETO (NOSSO-NUMERO):

TIPO DE RECEITA (MARCAR COM UM "X"):

Emolumentos Extrajudiciais

X | Servicos MP (Certiddes, Copias, etc.)

MOTIVO DO PEDIDO (MARCAR COM UM "X*):

Pagamento em duplicidade

Pagamento a maior

Pagamento indevido

Servico ndo executado

Servico executado parcialmente

DESCRICAO DOS FATOS:

Descrever com detalhes o fate que indica a necessidade de devolugio

e indicar o local que foi solicitade o servigo




DESCRICAO DOS FATOS:

3. DADOS BANCARIOS:

BANCO (Vide item 9): AGENCIA: CONTA CORRENTE:

Servico MP

8- Encaminhar o comprovante do pagamento realizado (depdsito/boleto com autenticacdo
bancdria);

9- Indicar o local onde o servigo foi solicitado (Qual promotoria ou Centro de Apoio - CAO);
10- Caso exista, anexar documentacdo referente a solicitacdo do servico;

11- Indicar agéncia e conta corrente do Banco do Brasil para depdsitos de valores abaixo de
100 UFESP’s. Para valores superiores, podera ser indicado outro banco. O Sistema SIAFEM nao
aceita conta poupanca, conta saldrio ou conta conjunta. Se o requerente ndo for correntista,
indicar uma agéncia do Banco do Brasil para disponibilizar o crédito via Ordem Bancaria (conta
saque);

12- Os créditos indicados na modalidade “saque” ficardo disponiveis no banco durante 7 (sete)
dias corridos e os interessados serdo avisados pelo Centro de Finangas e Contabilidade deste
Ministério Publico. Os valores ndo sacados serao suspensos, até que haja nova provocag¢ao por
parte do requerente.

11) Apds preenchimento do formulario clicar em Salvar e no X no canto direito, na caixa

vermelha
T =28 - = - Goege throme ~ n “
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PEDIDG BE RESTITINGAD DF VALORES

1. IDENTIFICACAD 00 INTERESSADO:
| NOME | ARZRO SOCIAL F DENCMIBAT G S0CIHL: | CHPITCPF: CHE: [Carterine)

12) Insira o documentos solicitados no formato PDF



Documentos Essenciais (10 Mb):
Nenhum arquivo selecionado

Tipe de Duc:urrlenm:@ Ci do Tipe de D @
[ v |

Nivel de Acesso: (%)
Resirita

Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

Agbes

Documentos Complementares (10 Mb):
Nenhum arquivo selecionado

Tipe de DD:umenl:u:@ Ci do Tipe de D @
Saj| |

Nivel de Acesso: (7)
Resirita

Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

Agbes

13) No campo “complemento do tipo de Documento informar a qual solicitacdo se refere

0 comprovante ou o documento

Documentos Essenciais (10 Mb):
Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

Tipo de Ducumenm:@ C do Tipo de D @

Comprovante de Pagamento - | Luiz de Tal ‘

Nivel de Acesso: (7)
Restrilo

Formato: (7) ) Nato-digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes
Documentos Complementares (10 Mbj:
Menhum arquive selecionado
Tipo de Ducumenm:@ C do Tipo de D @
Documenta ~] [RG Luiz de Tal ]
Nivel de Acesso: (7)
Restrito
Formato: (7) ) Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acdes
14) Clique em adicionar
Documentos Essenciais (10 Mb):
Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado
Tipo de Documento: @ C I ito do Tipe de D @
[ ~ ]
Nivel de Acesso: (7)
Restrito
Formato: @ Mato-digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
. 30/03/2021 Comprovante de Pagamento 01/02/2021 a " "
Guia n® 200519 paga em 11.02.2021 pdf 12:19-31 4274 Kb 06/02/2021 Resfrito Mato-digital X
Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Tipo de Documento: @ C | to do Tipe de D @
[ ~ ]
Nivel de Acesso: (7)
Restrito
Formato: @ Mato-digital Digitalizado
Nome do Argquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
RELATORIO 01022021 2 060212021 POF | 29532021 595.95 Kb Relatorio Semanal de Alos Praticados Restilo Nato-digital x

01/02/2021 a 06/02/2021




15) Apds preencher o formulario e inserir os documentos clique em Peticionar

E it SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrnica :: - Google Chrome — O X

& wwwj.mpsp.mp.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=128acac=peticionamento_usuari.. ©r &

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A conﬁnﬂag;ao de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes QUE FEgEM 0 Processo eletronico,
além do dispesto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentes nalo-dlgrlam e declaracdo de que sdo auténticos os digitalizados,
sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva responsamhdade a conformidade entre o3
dados informados & os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos afos
praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrdnico de todos
0s atos & comunicacdes processuais com o proprio Usudrio Exerno ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia
de que oz atos processuais se consideram realizades no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as
23nh59min59s do dltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Blasﬂla independente do fuso horario em que se enconire; a consulia
periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrinicas.

Usuario Externo:
Nome do titular ou intering Eespnnsivel pela serventia

Cargo/Fungdo:
[Peticionante )

Senha de Acesso ao SEI:

16) Assinar

AT PORLICO 0O § STACO OF 3AO PAULO

sei! Meny & f

Corfrole de Acessos Externas Recibos Eletronis de Prot: |
Aterar Serna
Petconsmento » -
Recibos Elexdnicos de Protocols
Intmagbes Elmtréncas Inico rem T de Petcionamenty
C { Yocon

Lista e Recbos (2 regados.
= Data # Hordrio 2 Wimero do Processo 2 Reco 2 T de Pevcionsmento Agdes
300021 123554 90001 0060497 202145 2440955 Processo Novo X

Clicando em agdes verifica-se o recibo eletréonico de Protocolo




